
Prise en main de Windows XP                                                     Synthèse 
 

  
 

Windows XP est un système d’exploitation (en anglais operating system, 
OS). C’est le programme central d'un ordinateur qui sert d'interface entre 

le matériel et les logiciels.  
 
L’organisation : 

Les différents éléments de Windows XP se présentent sous la forme d’icônes (pour 
les représenter) et de fenêtre (pour voir leur contenu), c’est l’interface graphique. 
 

Les différentes manipulations de l’interface graphique (par exemple redimensionner 
une fenêtre) se font à l’aide de la souris. 
 

L’organisation des différents fichiers et dossiers s’appelle l’arborescence, 
que l’on peut comparer à une boite principale, le disque dur, désigné par une lettre 
comme (C:\) où il y a plusieurs boites (des dossiers (par exemple C:\Documents and 

settings)) dans lesquels il y a encore d’autres boites (C:\Documents and 
Settings\jerome) etc. 
 

« C:\ » s’appelle la racine (root, en anglais)  
« C:\Documents and Settings\jerome\Bureau » s’appelle le chemin (Path, en anglais) 
 

Les différentes manipulations de fichiers et de dossiers (par exemple sélectionner, 
copier, coller, couper) se font à l’aide de la souris mais aussi à l’aide de raccourcis 
claviers. 

Une copie s’effectue d’un dossier source  à un dossier destination ou dossier 
cible. 

Raccourcis claviers : 

Ctrl+C veut dire Touche Ctrl maintenue enfoncée et appuie sur la touche C 
Ctrl+C permet de copier 
Ctrl+V permet de coller 

Ctrl+A permet de sélectionner le contenu complet d’une fenêtre 
 
La corbeille :  

La corbeille peut être considérée comme un dossier qui connait l’origine de son 
contenu. Elle permet d’accéder à des documents effacés. 
On peut ensuite soit les restaurer soit les supprimer définitivement. 

 
La barre des taches est composée de plusieurs parties : 
 

Le menu démarrer permet d’accéder entre autre : 

 aux programmes installés sur le PC. 

 au bouton arrêter l’ordinateur (Arrêter, redémarrer, mettre en veille). 

 Au bouton fermé la session (fermer la session, changer d’utilisateur). 

 
La barre de lancement rapide, comme son nom l’indique permet de lancer 

rapidement certain programme. 

 
Les dossiers et  les fichiers ouverts apparaissent dans la barre des tâches. 

 

La barre de notification ou de processus, permet d’accéder aux l programmes 
lancés au démarrage de Windows. 


