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OPEN OFFICE WRITER: MODULE 2

1. Mettre en page

1.1.

Insérer une en-téte et/ou un pied de page

— format — page :

— options :

Placer la (les)
bordures a
I'emplacement
souhaité

Style de page: Standard 1

Gérer | Page || Arriere-plan @t& |PiE‘d de page |Bor re || Colonnes || Mote de bas de page

Cliquer sur en-téte ou
Pied de page

Contenu identigue gauche /draite

Marge gauche
Marge droite

Espacement

0,00cm

0,00cm

0,50cm

Hauteur

[ utilisation de I'espacement dynamigque

Adaptation dynamique de la hauteur

-

[ ok [ anuer || mide || metabir
] g A ere-pla
Bordure | Arrigre-plan
Disposition des lignes Ligne Espacement avec le contenu
e s hgauce
1 - A - ~ .
ey PP R ELT
Défini par lutilisateur 2R
SR
1
— 4,00 Pt Synchroniser N
Con_, O L
~ 3
Couleur
+ : Régler 'espacement de la bordure avec le
|- Mair R
texte de I'en-téte
Ombre
Pasition Distance Couleur
] ] e (B Gris v
Paramétrer ou non un ombrage I
| ok || annuer || aide || Rétabir |

1.2.

Insérer des numéros de page automatiquement

Se positionner dans le pied de page
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— insertion — champ — numéro de page
Puis (facultatif) taper « / » et :

— insertion - champ — nombre de pages
= résultat :

Compte rendu de TP 11

1.3. Numéroter des titres

Sélectionner le titre, avec la souris :

lschéma du réseau '.|

Puis cliguer sur :

=l)ez s A-w- -8

= -— -

' - 8| (Dés)activer la numérotation LK

le titre se numérote

1. schéma du réseau :

2.Dessiner

2.1. Insérer une copie d'écran

Pour faire une copie de ce qui est affiché a I'écran, appuyer sur la touche :

IMP ECRAN SYST| de votre clavier.

Puis, pour copier cette image, lancer le logiciel paint et effectuer la combinaison :
+ M sur votre clavier =

7 Sans titre - Paint

ichier Edition Affichage Image Couleurs ?
- (][ W

Affichage Layers Objets Sélection

[ |Eichier Edition Outils Méthodes de s

EEE%a w0l eaalx: ] . ([E

= la totalité de BA
I'affichage a
I'écran a été copié.
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Pour ne sélectionner que la partie intéressante de l'image :

{§ Sans titre
nﬁ

Fichier Edition Désélectionner puis resélection
l'icone « sélection »

Entourer la partie intéressante :

h7 Sans titre - Paint

ichier Edition Affichage Image Couleurs ?
(03[, M EEREE I
u (]

©
Q [Bshema reseau diadia Bl
# 5 | |fichier Edition Affichage Layers Objets Slection OQutils Méthodes desaisic  Aide

valbeease exo aaax [ .[E@H

e

1]
&

Puis cliquer sur : — Edition — copier
Dans Open Office Writer, cliquer sur : — Edition — coller

2.2. Insérer des « bulles »

— Affichage — Barre d'outils — Dessin

Vi /s Eee TS <;>-®v¢:>-ﬁ-@vst~ B @

Choisir le type de
bulle - &~ ?

Insérer la bulle :

N
Modifier ses caractéristiques :

l@ g <t4|z| 0,00cm [= -NDCEIZ‘ & Couleur |~ | Bleus TE)

_—

De contour De remplissage
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